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Veranstaltung planen

Wenn du eine Veranstaltung planen und durchfiihren mochtest beziehungsweise hierzu beauftragt
wurdest, dann solltest du folgende wesentlichen Punkte beachten:

e du brauchst ein Konzept

e die Finanzierung muss gesichert werden

es mussen die Verantwortlichkeiten festgelegt, manchmal auch eingefordert werden
ein Termin muss festgelegt werden

Du brauchst Menschen, Material und Raume

bei Bedarf Werbung

Barrierefreiheit, Awareness und Nachhaltigkeit Uberprifen

Das Konzept

Zur Durchfuhrung einer Veranstaltung benétigst du einen Plan. Spatestens wenn andere dir Gelder
hierzu zur Verfugung stellen sollen oder grundsatzlich Geld im Spiel ist, ist ein ansprechendes Konzept
fur die Veranstaltung sehr hilfreich.

Ein Konzept ist kein Selbstzweck. Es soll wesentliche Merkmale deiner Veranstaltung aufzeigen und
die kurze Antworten auf klassische W-Fragen liefern:

e Was soll auf der Veranstaltung gemacht werden?

e Warum soll sie stattfinden?

e Wer ist die Zielgruppe?

e Wie soll die Zielgruppe erreicht werden?

e Wann soll die Veranstaltung stattfinden?

e Wie viel kostet diese Veranstaltung und woher kommt die Kohle dafur?

Ein Konzept fallt nicht einfach vom Himmel. Daher solltest du dir hierflr etwas Zeit einplanen. Wenn
du Mitstreiter hast, dann sollte dies euer erster Punkt fur euer erstes Planungstreffen sein. Am Anfang
der Planung zu deiner Veranstaltung werden in vielen Punkten noch Unklarheiten und unbekannte
Faktoren enthalten sein, die sich erst im Laufe der fortgeschrittenen Planung und Organisation klaren
lassen. Jedoch kann ein Grobkonzept bereits eine gute Richtschnur darstellen, ob die angedachte
Veranstaltung auch umsetzbar ist und kann Geldgeber bereits frihzeitig aufzeigen, wofur sie ihre
Forderung austeilen und warum ausgerechnet sie dies fordern sollen.

®*  Im Jugenleiterhandbuch unten gibt es hilfreiche Checklisten

Veranstaltung an der TU Dresden

Um einen Raum oder eine Flache an der TU Dresden nutzen zu kénnen, muss im Voraus ein
Antrag gestellt werden. Aktuell (Stand 07/2026) muss der Antrag mind. 6 Wochen vorher eingereicht
werden.

Raumantragsformulare sind hier. Formulare fur Auenflachen sind hier. Fir die geTUgether Zonen
muss auch das Formular der Liegenschaften genutzt werden.
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Falls ihr Hilfe braucht oder Fragen habt, konnt ihr euch an erfahrene Menschen wenden, die ihr z. B.
im Serviceburo findet.

Wenn ihr eine Veranstaltung auf Flachen oder in Raumen der TU Dresden durchfihren wollt, so musst
ihr gegenuber der Universitat eine Veranstaltungshaftpflicht nachweisen konnen.

FUr Veranstaltungen der Fachschaftsrate (FSRe) und des Studierendenrates (StuRa) hat der
Studierendenrat eine generelle Veranstaltungshaftpflichtversicherung abgeschlossen, welche die
Versicherungsanforderungen seitens der Universitat erflllt. Wichtig ist hierbei, dass der Organisator
rechtzeitig vor Veranstaltungsbeginn die Veranstaltung Uber stura [at] stura.tu-dresden.de im
Studierendenrat anmeldet. Die E-Mail muss folgende Infos enthalten:

e der Fachschaftsrat, der als Veranstalter fungiert

e Ort der Veranstaltung

e Dauer der Veranstaltung

e zu erwartende Gesamtanzahl Personen (Gaste + Team)

Weitere Raumlichkeiten

Studierendenwerk

Das Studentenhaus TUSCULUM auf der August-Bebel-Stralle 12 kann fur etwas Geld gemietet werden.
Es wird zwischen privater und o6ffentlicher, studentischer und nichtstudentischer Nutzung
unterschieden. Mehr dazu hier.

Auch die Mensen, besonders die Alte Mensa, wurden schon fur diverse Veranstaltungen genutzt.
Daflr gibt es jedoch kein offizielles Verfahren. Schreibt dazu den*die Geschaftsfuhrer*in und die
individuellen Ansprechpersonen an. Die Kontakte findet ihr auf der Webseite.

Studiclubs

Die Studisclubs kdnnen auch eine tolle Atmosphare bilden. Hier gibt es eine Aufzahlung diverser Clubs
und Ansprechpersonen dazu.

Die Finanzierung

StuRa und FSRe

Falls die Veranstaltung fir Studierende gedacht ist, konnen Gelder des Studierendenrates oder der
Fachschaftsrate angefragt werden. Der StuRa plant nicht nur Gelder flr interne Ausgaben ein,
sondern hat auch ein finanzielles Budget flr externe Projekte in seinem Haushalt eingeplant.
Hochschulgruppen und beliebige Studierende kdnnen daher ihre Anschaffungen, Veranstaltungen und
Projekte vom StuRa fordern lassen. (externer Finanzantrag bzw. Projektforderung). Hier erfahrt ihr wie
die Gelder formal beantragt werden kénnen.
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Wenn es thematisch passt, kann es auch Kooperationen mit Fachschaftsraten geben und ihr kdnnt
ggf. die FSRe nach Geld fragen.

Gesellschaft von Freunden und Forderern der TU Dresden e. V. (GFF)

Die GFF fordert nicht nur das Deutschlandstipendium an der Uni, sondern auch vieles mehr. Unter
anderem ist die GFF fur Unterstlutzung der kulturellen Arbeit innerhalb der Technischen Universitat
und Forderung von Kunst und Kultur an der TU Dresden zustandig. Mehr zu den Schwerpunkten
erfahrt ihr hier.

Kulturforderung Studierendenwerk (StuWe)
Das StuWe fordert studentische Projekte im Bereich Kultur. Mehr Infos dazu hier.
Gleichstellungsmittel

An der TU Dresden gibt es Gleichstellungsmittel. Hier findet ihr z. B. die Gleichstellungsmittel des
Bereichs Mathematik und Naturwissenschaften. Achtung: Es gibt bestimmte Kriterien fur eine
Forderung und sehr feste Deadlines.

Ein Beispiel fur ein gefordertes Projekt ist das FLINTA* Fruhstuck aus der Physik.

Kommission Umwelt (KU)

Alle Universitatsmitglieder sind berechtigt bei der KU, Antrage auf Forderung von Projekten und
MaBnahmen im Rahmen der Umsetzung der Strategie zur dkologischen Nachhaltigkeit an der
Technischen Universitat Dresden zu stellen. Mehr Infos zu KU sind hier.

Materialien

Der StuRa hat einen Materialverleih.
Weitere Ausleihen sind hier beim Green Office aufgelistet.

Werbung

Es gibt die Mdglichkeit Werbung auf Mensabildschirmen zu schalten. Mehr dazu hier.

Wenn ihr Plakate auf dem Campus aufhangen mdochtet, konnen Platze bei den Liegenschaften
angefragt werden. Daflr gibt es ein Formular auf der Webseite

Weitere Mdglichkeiten:

¢ Social Media
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Flyer

Sticker

Mail

Banner

Vorstellung in groBen Vorlesungen

Weiterfuhrende Infos

Viele Punkte der Veranstaltungsplanung werden im Jugendleiterhandbuch behandelt (spezifiziert auf
Freizeiten und Gruppenveranstaltungen).

Einiges TU Dresden Spezifisches gibt es im Leitfaden Veranstaltungen nachhaltig organisieren.

Sich um Awareness kiimmern.
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